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1. Marco de referencia

La Comisién es un organismo publico descentralizado de la Administracién Puablica Estatal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, con funciones de autoridad administrativa mediante el
ejercicio de las atribuciones que le confiere laLey. La Comisidn estard sectorizada a la Secretariade

Agricultura, Ganaderia, Recursos Hidraulicos, Pesca y Acuacultura.

Através de su Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos y su Sistema Institucional de Archivos
y en cumplimiento con lo dispuesto enlos articulos 23, 24 y 25 de la Ley No. 166 de Archivos para
el Estado de Sonora, referentes a la planeacion archivistica, en este programa de trabajo se busca
establecer las bases que contribuyan a mejorar la organizacion y administracion de archivos en el

Organismo Operador de la CEA Empaime.

2. Justificacion
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 tiene como proposito establecer el plan de
trabajo que se desarrollara durante elafio para contribuir a la creacién de las condiciones practicas
de los servidores publicos de la Unidad Empalme que interacttian con los procesos archivisticos, asi
como para la conservaciéon documental, el cumplimiento de la Leyy el facil acceso a la informacién.

3. Objetivos

Ademds de formalizarla promocidn de la cultura archivistica y la Ley de Archivos, los objetivos alos

cuales se dirigen los esfuerzos del programa son los siguientes:
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3.1 Objetivo general:

Elaborar un plan de desarrollo archivistico para la administracion y conservacién de los
documentos, e implementaracciones que faciliten la organizacion de los expedientes para su facil

ubicacién, agilizar y garantizar el facil acceso a la informacién cuando se requiera.

3.2 Objetivos especificos:

- Crear los procesos de organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los
documentos de archivo de tramite y concentracién

- Capacitar y al personal que interactiie en el ciclo vital de la documentacion

- Continuar con la transferencia de archivos desde la Unidad Guaymas que permita la
identificacion de la documentacién para determinar su destino final. Y Con elio el
aprovechamiento del espacio fisico en los archivos de tramite mediante la identificacion y
correcta clasificacion de los expedientes

- Cumplir con las précticas archivisticas que marca la Ley

4. Planeacion

A través de la participacién conjunta de todo el personal de la Comisidn Estatal del Agua Unidad

Empalme, se pretende alcanzar mejoras en materia archivistica.

4.1 Requisitos
Actualmente se comenzara con la formalizacion y de los procesos, asi como su distribucién y facil

acceso para su consulta e implementacion.
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4.2 Alcance

El presente programa debera aplicarse en toda la Unidad Empalme, de tal manera que los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, ejecuten una adecuada organizacion vy

administracion de los archivos.

4.3 Actividades

- Publicacién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025 en el portal de internet oficial de
la CEA

- Integrar el Sistema Institucional de Archivos

- Llevar a cabo capacitaciones sobre sobre la administracion y gestion documental

- Mantener actualizado el inventario de archive

- Agendary llevar a cabo las 4 reuniones trimestrales del Grupo Interdisciplinario en Materia
de Archivos

- Continuar con la transferencia desde la unidad administrativas Guaymas

- Realizar el Informe de cumplimiento del PADA 2025

- Realizar el PADA 2026
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4.4 Entregables

Para la realizacién del PADA del afio en curso las actividades establecidas son las siguientes:

Entregables
Publizar 3 PADA 2025 Prograrma Anual de Desamoilo Archivistico 2025
Capatitationes Listas de asistentia de los panicdpantes 3] awso o taller
Armalizas ¢ inventanio de Aochivp Irventario de Archive de Tramite de cada Unidad Administrative
Reuniopes de Grupo Itesdistiplinario Minuta de reunidn
Redfiver romsferentias de Guaymas |Inventario de Archivo de Concentradién
Bealizar &l informe de rumplimients del PATA 2025 |Informe de curmplimiento del Programa Anual de Desamollo Aschivistico 2005
Realizer =l PADS 2025 |Programa Anual de Desamoiio Archivistico 2026

4.5 Recursos

Para la consecucién de las actividades, se estima los siguientes recursos y suministros requeridos

para ejecutar cada actividad.

4.,5.1 Recursos humanos
Para cumplir los objetivos del programa de trabajo se cuenta con los servidores ptblicos de la
Unidad Administrativa de la CEA Empalme incluidos los representantes delSistemainstitucionalde

Archivos y el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, durante su jornada de trabajo en los

dias laborales.

4.5.2 Recursos materiales
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De los equipos de cOmputo e impresoras, gue ya se cuenta en la Comision Estatal del Agua Empaime,

no se estima su costo.

Para cuestiones operativas en el archivo se requiere de la compra de los siguientes insumos, los

cuales se presentan cotizaciones aproximadas.

. R e . COSTO APROXTIAL _
Caja de Archivo Muerto Piasico Cartal . _ _

25 ¥ 30 % 25 £ Cambiar las cajas dafiadas $80.01 ciu
Memona disco duro 1 pigzas Guardar lo escaneado $2449
Protector de hojas 100 piezas |Proteger la hoja de portada de caja $173
Despachador de cinta 1 piezas Facilitar al peqar kas cojas $289
cinta de Empaque Transparente Tuk . )

48 mm x50 1 6 piezas Reforzar cajas | $24 ciu
Marcador de aceite grueso 3 piezas Identificar las caias con numero $49
Perforadora de 2 onficio 2 piezas Anexar las hojas a la carpeia $269 cfu
Resistol de 36g 36 piezas Para pegas vauchers $272|
Hojas blancas 1 caja Para los vauchers sueltlos $090|
Hojas De Papel Opalina Tamafic

Caria Op 100 piezas Identificar los estantes $255

4.6 Tiempo de implementacion

Las actividades se realizardn durante el ejercicio 2025, haciendo cortes trimestrales para revisar el
seguimiento de las acciones y reportarlas en las reuniones del Grupo Interdisciplinario en Materia

de Archivo.

4.6.1 Cronograma de actividades
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